
 
ЗАТВЕРДЖЕНО 

рішенням виконкому 
Тростянецької міської ради

                                                                                             № 441 від 24 листопада 2022 року
 

 
 

ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА № 01-01 
                                           ВРМ № 01-01 

ПРИЙНЯТТЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИСВОЄННЯ АДРЕСИ  ОБ’ЄКТУ  

НЕРУХОМОГО МАЙНА 

Відділ «Центр 
надання 
адміністративних 
послуг» апарату 
Тростянецької 
міської ради 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

42600, вул. Миру, буд. 6, м. Тростянець, Сумська область 
тел. (05458) 6-62-90   
E-mail: cnap@trostyanets-miskrada.gov.ua 
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графік прийому суб’єктів звернення: 
Понеділок з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід 
Вівторок   з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід 
Середа       з 08-00 до 20-00 год. без перерви на обід  
Четвер       з 08-00 до 17-15 год. без перерви на обід 
П’ятниця   з 08-00 до 16.00 год. без перерви на обід 
Субота      з 08-00 до 15-00 год. без перерви на обід  
Неділя вихідний день    
 

 
Віддалені робочі 
місця відділу 
«Центр надання 
адміністративних 
послуг» апарату 
Тростянецької 
міської ради 

Віддалене робоче місце адміністратора при Білківському 
старостинському окрузі 
42630, вул. Соборна, буд.11, с. Білка, Сумської області 
тел. (05458) 5-72-49   
E-mail: Bilka@trostyanets-miskrada.gov.ua  
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок       з 08-00     до    17-15 год.  
Вівторок          з 08-00    до    12-00 год.  
Середа             з 08-00    до    17-15 год.   
Четвер             з 08-00    до    17-15 год.  
П’ятниця         з 08-00    до    16-00 год.  
Обідня перерва з 12-00 до     13-00 год. 
Субота                вихідний день    
Неділя                 вихідний день    
 
Графік прийому суб’єктів звернення у с. Вишневе 
(42630, вул. Садова, буд. 4, с. Вишневе, Охтирський район, Сумська 
область) 
Щовівторка  з 14-00     до     17-15 год.  
 
 
 



 
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Буймерському 
старостинському окрузі (вакантна посада) 
42632, вул. Центральна, буд.35, с. Буймер, Сумської області 
тел. (05458) 5-73-34  
E-mail: Buimer@trostyanets-miskrada.gov.ua 
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок     з 08-00    до    17-15 год.  
Вівторок        з 08-00    до    17-15 год.  
Середа           з 14-00    до    17-15 год.   
Четвер           з 08-00    до    17-15 год.  
П’ятниця       з 08-00    до    16-00 год.  
Обідня перерва з 12-00 до   13-00 год. 
Субота                 вихідний день    
Неділя                  вихідний день    
 
Графік прийому суб’єктів звернення у  
Мартинівському старостинському окрузі 
(42634, вул. Соборна, буд.1, с. Мартинівка, Охтирський район,  
Сумська область, тел.(05458) 5-67-38) 
 
Щосереди  з 09-00    до    12-00 год. 
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Люджанському 
старостинському окрузі 
42650, вул. Горького, 43, с. Люджа, Сумської області 
тел. (05458) 5-91-93  
E-mail: Liudzha@trostyanets-miskrada.gov.ua    
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графіки прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок    з 08-00    до    17-15 год.  
Вівторок       з 14-00    до    17-15 год.  
Середа          з 08-00    до    17-15 год.   
Четвер          з 08-00    до    17-15 год.  
П’ятниця      з 08-00    до    16-00 год.  
Обідня перерва з 12-00 до  13-00 год. 
Субота вихідний день    
Неділя вихідний день    
 
Графік прийому суб’єктів звернення у  
Криничанському старостинському окрузі 
(42640, вул. Богдана Хмельницького,1, с. Криничне, Охтирський 
район, Сумська область) 
Щовівторка  з 09-00 до 12-00 год.  
 
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Кам’янському 
старостинському окрузі 
42652, вул. Гагаріна, буд. 145, с. Кам’янка, Сумської області 
тел. (05458) 5-97-76   
E-mail:  Kamianka@trostyanets-miskrada.gov.ua 



Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок з 08-00 до 17-15 год.  
Вівторок    з 08-00 до 17-15 год.  
Середа       з 08-00 до 17-15 год.   
Четвер       з 08-00 до 17-15 год.  
П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год.  
Обідня перерва з 12:00 до 13:00 
Субота вихідний день    
Неділя вихідний день    
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Печинському 
старостинському окрузі 
42644, вул. Центральна, буд.3 А, с. Печини, Сумської області 
тел. (05458) 5-74-10  
E-mail:  Pechyny@trostyanets-miskrada.gov.ua  
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок     з 08-00    до    17-15 год.  
Вівторок        з 08-00   до    17-15 год. 
Середа           з 14-00    до    17-15 год.   
Четвер           з 08-00    до    17-15 год.  
П’ятниця       з 14-00    до    16-00 год.  
Обідня перерва з 12-00 до   13-00 год. 
Субота                 вихідний день    
Неділя                  вихідний день    
 
Графік прийому суб’єктів звернення у  
Семереньківському старостинському окрузі 
(42642, вул. Гагаріна, буд. 64, с. Семереньки, Охтирський район,  
Сумська область) 
Щосереди     з 09-00    до    12-00 год. 
 
Графік прийому суб’єктів звернення у  
Дернівському старостинському окрузі 
(42642, вул. Центральна, буд.91, с.Дернове, Охтирський район, 
Сумська область) 
Щоп’ятниці   з 9-00    до    12-00 год. 
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Солдатському 
старостинському окрузі 
42826, вул. Центральна, 3, с. Солдатське, Сумської області 
тел. (05457) 5-46-31  
E-mail: Soldatske@trostyanets-miskrada.gov.ua 
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок    з 08-00    до    17-15 год.  
Вівторок       з 08-00    до    17-15 год.  
Середа          з 14-00    до    17-15 год.   
Четвер          з 08-00    до    17-15 год.  
П’ятниця      з 08-00    до    16-00 год.  
Обідня перерва з 12-00 до  13-00 год.



Субота вихідний день    
Неділя вихідний день    
 
Графік прийому суб’єктів звернення у с. Ницаха 
(42654, вул. Садова, буд.16, с. Ницаха, Охтирський район, Сумська 
рада) 
Щосереди  з 09-00 до 12-00 год.  
 
Віддалене робоче місце адміністратора при Станівському 
старостинському окрузі 
42633, вул. Миру, 3, с. Станова, Сумської області 
тел. (05457) 5-16-16  
E-mail:  Stanova@trostyanets-miskrada.gov.ua 
Офіційний сайт Тростянецької міської ради 
www.trostyanets-miskrada.gov.ua 
 
Графік прийому суб’єктів звернення адміністратором ВРМ: 
Понеділок з 08-00 до 17-15 год.  
Вівторок    з 08-00 до 17-15 год.  
Середа       з 08-00 до 17-15 год.   
Четвер       з 08-00 до 17-15 год.  
П’ятниця   з 08-00 до 16-00 год.  
Обідня перерва з 12:00 до 13:00 
Субота вихідний день    
Неділя вихідний день   

Перелік необхідних 
документів 

1) заяву встановленого зразка  (для фізичної особи – формуляр №1); 
лист на фірмовому бланку  (для юридичної особи);  
2) документ що підтверджує  повноваження представника 
(заявника); 
3)  завірена в установленому порядку копія документа, що посвідчує 
право власності на земельну ділянку чи право користування 
земельною ділянкою; 
4) завірена в установленому порядку копія правовстановлюючого 
документа на об’єкт нерухомого майна;  
5) копія технічного паспорта об’єкта нерухомого майна, 
виготовленого БТІ або іншою ліцензійною особою;  
6) викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 
1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів 
будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків).

Оплата безкоштовно 
Термін виконання 5 робочих днів враховуючи строк на проведення найближчого 

засідання виконавчого комітету
Результат послуги Рішення виконкому «Про присвоєння поштової адреси» 
Спосіб отримання Отримати результати надання послуги заявник може особисто або 

через законного представника, поштовим відправленням на вказану 
при поданні заяви адресу (рекомендованим листом) 

Причини відмови 1)недостовірні дані; 
2)неповний пакет документів;  
3)неправильно оформлені документи (незаповнені або заповнені 
частково).

Законодавча 
основа 

1. Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» (статті 
пп.10 п.б  ст. 30). 
2. Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 
(стаття 26-

3 ). 
3. Рішення виконавчого комітету Тростянецької міської ради № 320 



від 19.04.2018 року «Про затвердження Порядку присвоєння та 
зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна на території 
Тростянецької міської ОТГ»; 
4.Постанова КМУ від 23.06.2021 р. № 681 Деякі питання 
забезпечення функціонування Єдиної державної електронної 
системи у сфері будівництва; 
5.Порядок присвоєння адрес об’єктам будівництва, об’єктам 
нерухомого майна» затверджений постановою Кабінету Міністрів 
України від 7 липня 2021 р. № 690; 
6.Рішення 36 сесії 7 скликання Тростянецької міської ради № 305 від 
22 липня 2020 року «Про затвердження Положення про відділ 
містобудування та архітектури апарату Тростянецької міської ради в 
новій редакції». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ТРОСТЯНЕЦЬКА МІСЬКА РАДА 
 

ПРИЙНЯТТЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИСВОЄННЯ АДРЕСИ  ОБ’ЄКТУ  

НЕРУХОМОГО МАЙНА 

 


